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PLAN DE ACOGIDA DIGITAL



El Plan de Acogida, es el conjunto de actuaciones que el colegio contempla,
para facilitar la adaptacion del profesorado o del alumno que llegan nuevos al

centro, bien a comienzo de curso, o a lo largo del mismo.

Con el profesorado

El equipo directivo reunira, en los primeros dias no lectivos del curso, al
profesorado de nueva incorporacién con el fin de informarle de los proyectos y
programas del centro en relacion con las TIC, asi como para proporcionarle la
informacion que pudiera necesitar para el manejo de los recursos disponibles
en el centro. Esta tarea puede delegarse en el profesor responsable de medios
informaticos.

Actuaciones
+ Dar de alta en el Stilus y en el programa colegios.
* Inclusién en los equipos de Teams que le correspondan.

« Dar de alta su cuenta de correo en el grupo de Outlook para que pueda
recibir los correos electronicos que envia el centro.

» Acceso a la red WIFI de escuelas conectadas del colegio como profesor
(CED_DOCENCIA)

* Inclusién en los grupos de WhatsApp.

* Acceso por WhatsApp con el coordinador de redes sociales para poder
enviarle entradas para Instagram.

+ Contacto inicial con el responsable #CompDigEdu para darle todos estos
datos, y explicarle los recursos y medios con los que cuenta el centro.
También le resolvera aquellas dudas que surjan.

Alumnado nuevo:

» Dar de alta en el Stilus, facilitandole su correo Educacyl y su contrasefa.
* Inclusién en los equipos de Teams que le correspondan.
* Acceso a la red WIFI del colegio como alumno/a (CED_INTERNET).

» Los tutores estaran en contacto continuo para resolver dudas, de forma
presencial o telemética.



COMUNICACIONES

Entre el profesorado:

« Herramientas Office 365: correo corporativo, Teams (para la
formacion y otras reuniones).

« Grupo de Whatsapp del colegio (el Equipo Directivo del centro le
incorporara al grupo).

Con el alumnado:

e cuenta de correo de Educacyl y Teams.
Con las familias:

+ A través del grupo de TEAMS, la cuenta de correo electrénico
corporativa.

+ Por el grupo de WhatsApp del curso.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

El profesorado que accede por primera vez al centro es informado de la
metodologia que seguimos en materia TIC y en la integracion de las nuevas

tecnologias en el aula:

* El uso de los miniportatiles en el proceso de ensefianza aprendizaje y los
turnos establecidos para su uso.

» El manejo de los paneles interactivos, pizarras digitales y fotocopiadora, de
la cual se le proporcionara el cédigo de usuario.

» Se le facilitara el uso de los drones Tello o el Plotter De Corte “Cameo 4”
con los que cuenta el centro. En caso de ser necesario, se podran organizar
cursos presenciales o telematicos sobre su uso.

FORMACION

Al nuevo profesorado que llega al centro se le preguntara sobre su
competencia digital de cara a proporcionarle ayuda si lo necesita o, si fuera
el caso, su disposicion para formar a otros compafieros.

El responsable de formacion les informara de los cursos sobre nuevas
tecnologias en los que participa el centro, asi como de la oferta de

actividades que convoca el CFIE.



